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INSTITUTO DE ADMINISTRACION PUBLICA A.C.

Aviso de privacidad Integral

El Instituto de Administracién Publica de Tabasco, A. C. “IAP-Tabasco” con domicilio
en la calle Melchor Ocampo Altos s/n, Zona Cultural CICOM, Villahermosa, Centro,
Tabasco, codigo postal 86000, es el responsable del tratamiento de los datos
personales que proporcionen las personas participantes y alumnas que se registren
a los cursos-talleres, seminarios, diplomados, especialidades, licenciaturas,
maestrias y doctorados, asi como consultoria y asistencia técnica, de sus
asociados, consultores, proveedores y personal del propio Instituto, los cuales seran
protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley Federal de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de los Particulares y demas normatividad que resulte
aplicable. El tratamiento de sus datos personales se realiza con fundamento en lo
dispuesto en los articulos 5y 7 de la citada norma legal.

DATOS PERSONALES POR RECABAR

Los datos personales y documentacién que puede recabar el personal del “IAP-
Tabasco”, son los siguientes:

Datos personales.

Nombre(s) y apellido(s) Lugar y fecha de Sexo

del solicitante nacimiento
Curp RFC Correo electrénico
Domicilio Teléfono particular Teléfono celular
Grado de estudio Profesién Datos laborales

Calificacion del curso
taller, seminario,
diplomado,
licenciatura, maestria y
doctorado.
Datos académicos

Imagen y voz en caso
de cursos, seminarios
o eventos virtuales.

Teléfono de persona de
contacto

Clave de elector Tipo de sangre

Documentacion.

Acta de nacimiento

Certificado de estudios
con promedio
especificado

Titulo y en su caso,
cédula profesional y
acta de examen o de
obtencién de grado

Curp

Curriculum vitae

Comprobante de
domicilio
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Identificacion oficial Fotografia En caso de ser persona
con fotografia y firma extranjera, copia
certificada por notario
publico del documento
migratorio que lo
autoriza para estudiar
alguno de los servicios
que presta el IAP
Tabasco
Constancia de Datos bancarios
situacion fiscal
expedida por el SAT

DATOS PERSONALES SENSIBLES
Para el proceso de registro en cursos-talleres, seminarios, diplomados,
especialidades, licenciaturas, maestrias y doctorados, asi como para el personal del
propio Instituto, se recabara de manera excepcional, el dato personal sensible
relativo al tipo de sangre, exclusivamente para su utilizacion en aquellos casos de
atencion médica de urgencia.

Dicho dato sera tratado con estricto apego a los principios de licitud, finalidad,
proporcionalidad y confidencialidad, y no sera utilizado para fines distintos a los aqui
precisados.

FINALIDAD DEL TRATAMIENTO DE LOS DATOS PERSONALES
Los datos personales recabados por el “IAP-Tabasco” son unica y exclusivamente
para registrarlo para asistir a eventos, cursos-talleres, seminarios, diplomados,
especialidades, licenciaturas, maestrias y doctorados presenciales y en linea, asi
como consultoria y asistencia técnica, de sus asociados, consultores, proveedores
y personal del propio Instituto; tratandose de eventos virtuales, para la generacion
de una cuenta que le permita el acceso a los cursos en linea; grabar aquéllos que
tengan modalidad virtual; dar seguimiento a su desarrollo, informar sobre la
situacion académica de los participantes, comportamiento, quejas, emisién de
documentos, enviar las documentales correspondientes a su diploma o grado e
informacion de eventos futuros, crear chats de WhatsApp con los ponentes para
mantener comunicacién durante el desarrollo de los diferentes servicios que ofrece
el IAP Tabasco, difusion de las actividades en pagina institucional y redes sociales,
asi como utilizar la informacion para la elaboracion de informes y estadisticas. En el
caso de los asociados, personal, proveedores y docentes, para llevar el expediente
personal correspondiente y dar cumplimiento a las disposiciones en materia
administrativa relativa a la contratacidén de personal y de prestacidén de servicios.

Asi mismo, en el caso de las personas participantes y alumnos, se le hace de su
conocimiento que sus datos personales solamente seran transferidos a la
Secretaria de Educacion Publica, para el registro de la historia académica y el
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otorgamiento del certificado respectivo con reconocimiento de validez oficial, de
conformidad con el articulo 3° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y las demas disposiciones de la Ley General de Educacion. No se
realizaran transferencias adicionales, salvo algun requerimiento de autoridad
competente, que esté debidamente fundada y motivada o que se actualice alguno
de los supuestos de excepcion previstos en la Ley Federal de la materia.

Los datos proporcionados seran tratados bajo medidas de seguridad fisica, técnicas
y administrativas, siempre garantizando su confidencialidad, acorde a los
estandares establecidos en la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Particulares.

MEDIOS PARA EJERCER DERECHOS ARCO
La persona titular de la informacién tiene el derecho de acceder, rectificar, cancelar
y oponerse al tratamiento de sus datos personales (derechos ARCO), por escrito
especificamente ante la persona titular de la Direccion de Profesionalizacion vy
Certificacion Gubernamental en el domicilio del “IAP-Tabasco”, y en el correo
electronico profesionalizacion@iaptabasco.org.mx ante quien podra comunicarse
para cualquier duda o aclaracion.

DERECHOS ARCO
La persona titular de la informacién podra ejercer en cualquier momento, sus
derechos ARCO (Acceso, Rectificacion, Cancelacion y Oposicion) asi como revocar
su consentimiento para el tratamiento de sus Datos Personales en cualquier
momento, presentando a la persona titular de la Direccién de Profesionalizacién y
Certificacion Gubernamental en el domicilio del “IAP-Tabasco”, la solicitud
correspondiente.

Dicha solicitud debera contener por lo menos:

« Nombre completo y domicilio de la persona titular de los datos personales, u
otro medio para comunicarle la respuesta a su solicitud.

o« Documentos que acrediten la identidad o la representacion legal de la
persona titular de los datos personales.

o Descripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se
busca ejercer alguno de los derechos ARCO, salvo que se trate del derecho
de acceso.

o Descripcion del derecho ARCO que se pretenda ejercer, o bien, lo que solicita
la persona titular.

e Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacién de los datos
personales.

El IAP Tabasco comunicara por conducto de la persona titular de la Direccion de
Profesionalizacion y Certificacion Gubernamental, a la persona titular de los datos
personales la determinacion adoptada en un plazo no mayor a 20 dias habiles
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contados desde la fecha en que se recibid la solicitud. Este plazo podra ser ampliado
por el IAP en una sola ocasion por un periodo igual, siempre y cuando asi lo
justifiquen las circunstancias.

El AP informara a la persona titular de los datos personales el sentido y motivacion
de la resolucion, por el mismo medio por el que se llevd a cabo la solicitud, y
acompanara dicha resolucion de las pruebas pertinentes, en su caso.

La persona titular podra presentar ante la Secretaria Anticorrupcién y Buen
Gobierno, una solicitud de proteccion de datos por la respuesta recibida o falta de
respuesta del IAP. Dicha solicitud debera presentarse por la persona titular dentro
de los 15 dias habiles siguientes a la fecha en que se le hubiera comunicado la
respuesta y se sujetara a lo previsto en la ley de la materia.

MODIFICACIONES AL AVISO DE PRIVACIDAD
Las modificaciones que se efectuen se pondran a disposicion del publico en general
a través de la pagina de internet https://iaptabasco.org.mx/

Ultima actualizacion: 28 de enero de 2026.
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